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INSTRUCTIUNI

Privind accesul la datele sistemului informatic de cadastru si carte funciara

necesare deruldrii contractelor pentru executarea lucrarilor sistematice de

cadastru pe sectoare cadastrale si privind modul de descarcare/verificare a
datelor de catre prestatori

Definitii

Contract: contractul incheiat intre Achizitor si Prestator in scopul realizarii lucrarilor
de inregistrare sistematica a imobilelor pe sectoare cadastrale, conform prevederilor
art. 9 alin. (347), (34?) al Ordonantei de Urgenta a Guvernului, nr. 35/2016

Achizitor: unitatea administrativ-teritoriald care are calitatea de Autoritate
Contractantd in cadrul procedurii de achizitie a lucrarilor sistematice de cadastru
demarate la nivel de sectoare cadastrale

Prestator: persoana fizica sau juridica, (autorizata de ANCPI conform Regulamentului
privind autorizarea sau recunoasterea autorizarii persoanelor fizice si juridice romane,
ale unui alt stat membru al Uniunii Europene sau ale unui stat care apartine Spatiului
Economic European in vederea realizarii si verificarii lucrarilor de specialitate in
domeniul cadastrului, al geodeziei si al cartografiei pe teritoriul Romaniei, aprobat prin
Ordinul directorului general al ANCPI nr. 107/29.03.2010), semnatara a unui contract
avand ca obiect executarea lucrarilor sistematice de cadastru pe sectoare cadastrale

ANCPI: Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara
OCPI: Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara
UAT: unitate administrativ-teritoriala

Utilizator: o persoana fizicad autorizatd de ANCPI (cu autorizatie valida) care are
drepturi de acces la o aplicatie informatica

Sector cadastral: unitatea de suprafata delimitata de elemente liniare stabile in timp
(sosele, ape, canale, diguri, cai ferate, etc.), stabilitd pentru organizarea lucrarilor
cadastrale in cadrul unui UAT
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Etapa 1 _FORMAREA DOSARULUI PENTRU OBTINEREA CONTURILOR DE
ACCES LA APLICATIA INFORMATICA

Derularea activitdtilor de colectare a documentelor necesare pentru
deschiderea conturilor de acces presupune urmatoarele:

1. Prestatorul care doreste acordarea drepturilor de acces la baza de date a
ANCPI va depune un dosar la registratura generala a oficiului teritorial in raza
caruia se aflda UAT- ul unde se executd lucrarile sistematice de cadastru
prevazute in contract, care cuprinde:

a) Cererea prin care persoana fizica autorizata solicita in nume personal
accesul la baza de date. Cererea trebuie sa contina in mod obligatoriu
o adresa de e-mail valida a persoanei fizice autorizate pentru asigurarea
corespondentei cu OCPI. O cerere de acces se formuleaza pentru un
singur UAT. Cererea este anexata prezentelor instructiuni - Anexa nr.1;

b) imputernicirea prin care persoana juridica, in calitate de prestator,
autorizeazd anumite persoane fizice autorizate, care au calitatea de
angajati ai acesteia, sa acceseze in numele sau baza de date pusa la
dispozitie de ANCPI. Persoana juridicdA va Tmputernici o singurad
persoand fizica autorizata pentru un UAT. Imputernicirea este anexata
prezentelor instructiuni — Anexa nr.2;

c) Angajamentul de confidentialitate al persoanei fizice autorizate care
va avea acces la baza de date (in original) - Anexa nr.3;

d) Copia cartii de identitate a persoanei fizice autorizate care va avea
acces la baza de date;

e) Copia contractului de realizare a lucrarilor sistematice de cadastru
incheiat intre prestator si primarie;

f) Un CD/DVD continand limitele sectoarelor cadastrale care fac obiectul
contractului, in format .dxf si .shp.

2. Consilierul cadastru desemnat prin decizie a directorului OCPI va prelua
dosarul in vederea solutionarii acestuia. Consilierul cadastru verifica dosarul
sub aspectele:
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dosarul contine toate piesele mai sus mentionate,

contractul de prestare a serviciilor este in termen,

UAT- ul pentru care s-a solicitat acces la baza de date este cel prevazut in
contract,

prestatorul care solicita accesul la baza de date este cel care a incheiat
contractul,

imputernicirea se refera la persoanele pentru care s-a formulat cerere de
acces la baza de date si daca pentru fiecare din acestea exista in dosar
angajamentul de confidentialitate si copia cartii de identitate,

sectoarele cadastrale daca limitele sunt cele agreate de OCPI cu primaria,
iar numarul sectoarelor coincide in toate documentele depuse (contract,
CD/DVD) etc.

3. Cand dosarul este corect intocmit, consilierul cadastru trimite Responsabilului
IT din OCPI, cererea de acces la baza de date, angajamentul de
confidentialitate si imputernicirea (daca este cazul), in vederea crearii conturilor
de acces la aplicatia WebCadGen. O copie a acestor documente se pastreaza
la dosar.

Etapa 2 CREAREA CREDENTIALELOR

Responsabilul IT din cadrul OCPI creeaza contul de acces pentru solicitant,
realizand urmatoarele:

1.

2.

Verifica existenta persoanei fizice autorizate in baza de date a
persoanelor autorizate de ANCPI;

Asociaza dreptul de acces al persoanei fizice autorizate pentru UAT- ul
prevazut in cerere,

Transmite prin e-mail consilierului cadastru contul de acces Ila
WebCadGen;

Arhiveaza documentele primite.
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